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<<VIGILADA MIN EDUCACION>>
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de Inscripcion y Pago

lnscripcién Academica

Paso a paso:

1. Ingrese al Usuario de Notas a traves de la pagina web Institucional:
www.urepublicana.edu.co

Luego de clic en Servicios y a continuacion en Consulta de Notas.

wn

Ingrese con su codigo y contrasena.

4, Dentro del Usuario de Consulta de Notas seleccione en el Menu: Servicios,
a continuacion, clic en Solicitudes.

5. Declicen el botén Nueva Solicitud.
6. En Solicitud, seleccione en el menu desplegable.

7. Acontinuacidn, seleccione la actividad a realizar (Curso de actualizacién,
vacacional, supletorio, preparatorio, habilitaciones...) Segun sea el caso.

8. En caso de vacacionales, cursos de actualizacidn o preparatorios seleccione
la opcion disponible a la que esta aplicando, tenga en cuenta que no podra
realizar dos 0 mas cursos en el mismo horario.

9. Finalmente, de clic en el boton Enviaren la parte inferior.

Tenga en cuenta:

l'Su correo Institucional es necesario!

Para tomar cualquier curso se debe tener activo el correo institucional. En caso
de no tenerlo activo o no contar con uno, debera remitir un mensaje al correo:
correo@urepublicana.edu.co en el asunto del mensaje debe sefalar “Creacion
correo institucional”. La creacion del correo no significa que ya no deba agotar
la respectiva inscripcion academica.




lnscripcién Financiera

Una vez envie la solicitud académica a continuacion podra iniciar la inscripcion
financiera.

10. Debe tener la informacién del pago a la mano y para finalizar de clic en el
botén Enviar en la parte inferior, y luego en la libreta que se encuentraen la
columna Opciones.

11. De clicen el botén Reportar Informacion Sobre Pago.

d. Frente al numero de consignacion:
Digite el numero de transferencia que registra en parte la superior izquierda de
la transaccion finalizada.

Cuando el pago se realice a traves de la consignacion, digite el numero que se
encuentra en la parte superior bajo el simbolo de barras del comprobante.

b. Frente al Valor del Pago: Digite el valor que realizd en la consignacion
(Digite sin puntos ni comas)

C. Frente a la fecha de pago: Seleccione la fecha en la que realizd el pago.

PSE:

Para realizar el pago puede utilizar la plataforma Institucional ingresando a
Pagos en Linea y seleccionando el medio que utilizara:

Pago con tarjeta debito a traves de PSE (otras entidades) y débito de una cuenta
con AV VILLAS:

® Ultilice el siguiente enlace:
https://www.pagosvirtualesavvillas.com.co/personal/pagos/1620

(No podrd realizar el pago con tarjeta condensa)

e Pago con tarjeta de crédito a traves de PSE (otras entidades) y debito o crédito
de una cuenta con DAVIVIENDA de clic en el siguiente enlace:
https://www.pagosvirtualesavvillas.com.co/personal/pagos/1620

(No podrd realizar el pago con tarjeta condensa)




En este caso cuando utilice una tarjeta de crédito o débito cuyo titular sea una
persona distinta al estudiante que va a tomar el curso debera remitir un mensaje
al correo jgomez@urepublicana.edu.co indicando de manera clara:

Numero de transaccion, nombre del titular de la tarjeta, nUmero de cédula del
titular de la tarjeta, nombre del estudiante y codigo, actividad que desea tomar.
En el asunto del mensaje debe sefalar “Pago con tarjeta de tercero y nombre
de actividad”

Otros medios de pago:

Consignacion en Banco:

e Podrarealizar la consignacion en la cuenta de ahorros de:
Davivienda: 470100405955 o cuenta corriente de Av. Villas: 00836689-0.

En ambos casos la referencia 1 es el codigo o documento de identidad del
o estudiantey lareferencia 2 es uno de los cédigos relacionados en la
siguiente tabla; seleccione el cédigo segun la actividad que va a realizar.

En este caso el pago se vera reflejado en nuestro sistema 24 horas habiles
e despuésy la Fecha limite de pagoy de inscripcion financiera establecida se
disminuye un dia.

4001 Cursos Preparatorios
4002 Examen Preparatorio
5000 Cursos Intersemestrales
6001 Seminarios

6002 Supletorios

6003 Habilitaciones




Pago aplicando cambio de concepto o saldo a favor

Para este caso, después de realizar la inscripcion académica, debe tramitar la
respectiva solicitud ante el Departamento de Contabilidad minimo con dos
dias de anticipacion a la fecha limite de pago y de inscripcion financiera.

Debera remitir un mensaje al correo jgomez@urepublicana.edu.co indicando
de manera clara: concepto o saldo a favor, nombre del estudiante, codigo,
numero de cedulay la actividad que desea tomar. En el asunto del mensaje
debe senalar “Cambio de concepto o saldo a favor “.

h Inquietudes:

e Lassolicitudesrelacionadas con temas de contabilidad o financieros deben
remitirse al correo: jgomez@urepublicana.edu.co

e Lassolicitudes académicas deben remitirse al correo:
solicitudesderecho@urepublicana.edu.co

Q Lineas de atencion 3195184475 - 311865-8094




