CURSOS DE ACTUALIZACION
JULIO — NOVIEMBRE 2021

La Facultad de Derecho comunica a todos sus estudiantes que se ha realizado un ajuste dentro del calendario
para tomar cursos preparatorios durante el segundo periodo académico de 2021 en aras de facilitar el desarrollo
de dicha actividad, para el caso el proceso debera realizarlo dentro de las fechas establecidas: inscripcion

académica, pago e inscripcion financiera.
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Si realiza cualquiera de éstos requisitos fuera de fechas, no podréa tomar el curso.

MEDIOS DE PAGO

PAGOS EN LINEA. Para realizar el pago puede utilizar la plataforma Institucional ingresando a Pagos en
Linea y Seleccionado el medio que utilizara:

a. Pago con tarjeta debito a través de PSE (otras entidades) y débito de una cuenta con AV VILLAS utilice el
siguiente enlace: https://www.pagosvirtualesavvillas.com.co/personal/pagos/1620 (No podra realizarse pago
con tarjeta condensa)

b. Pago con tarjeta de crédito a través de PSE (otras entidades) y débito o crédito de una cuenta con
DAVIVIENDA utilice el siguiente enlace: https://www.zonapagos.com/pagosn2/LoginCliente (No podra
realizarse pago con tarjeta condensa).

En este caso cuando utilice una tarjeta de crédito o débito cuyo titular sea una persona distinta al estudiante que
va a tomar el curso debera remitir un mensaje al correo jgomez@urepublicana.edu.co indicando de manera
clara: nimero de transaccién, nombre del titular de la tarjeta, nimero de cedula del titular de la tarjeta, nombre
del estudiante y codigo, preparatorio que desea tomar. En el asunto del mensaje deberad senalar “Pago con
tarjeta de tercero para preparatorio”.

OTROS MEDIOS DE PAGO

c¢. Consignacion en banco. Podré realizar consignacién en la cuenta de ahorros de Davivienda nimero
470100405955 o cuenta corriente de Av. Villas: 00836689-0. En ambos casos la Referencia 1 es el Cédigo o
Documento de Identidad del estudiante y la Referencia 2 el nimero 4001.

En este caso el pago se vera reflejado en nuestro sistema 24 horas habiles después. En este sentido la Fecha
limite de pago y de inscripcion financiera establecido se disminuye un dia.

d. Pago aplicando cambio de concepto o saldo a favor. Para este caso, después de realizar la inscripcion
academica, deberd tramitarse la respectiva solitud ante el departamento de Contabilidad minimo con dos dias
de anticipacion a la fecha limite de pago y de inscripcion financiera. Deber& remitir un mensaje al correo
joomez@urepublicana.edu.co indicando de manera clara: concepto o saldo a favor, nombre del estudiante,
cddigo, nimero de cedula y preparatorio que desea tomar. En el asunto del mensaje debera sefialar “Cambio
de concepto o saldo a favor preparatorio”.

INSCRIPCION ACADEMICA

Tenga en cuenta que para poder tomar cualquier curso preparatorio en el mes de junio debera realizar, en todo
caso, la inscripcion académica. Lo anterior incluye los casos en los cuales esta en tramite un cambio de
concepto, aplicacién de un saldo a favor o se ha realizado con antelacién una inscripcion académica para tomar
el mismo curso pero en un mes anterior.

1. Ingrese al Usuario de Notas a través de la pagina web Institucional: www.urepublicana.edu.co

2. De clic en Servicios y a continuacion en Consulta de Notas.
3. Ingrese con su codigo y su contrasefia.

4. Dentro del Usuario de Consulta de Notas seleccione en el Menu: Servicios, a continuacién, de clic en
Solicitudes.
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5. De clic en el botén Nueva Solicitud.
6. Frente a Solicitud, seleccione en el mend desplegable Preparatorios.
7. A continuacién seleccione Curso de Actualizacion.

8. Frente a Area seleccione la opcion disponible (Publico — Penal — Procesal — Privado I-11 - Laboral). Tenga
en cuenta que no podra tomar dos curos en el mismo horario.

9. Finalmente de clic en el bot6n Enviar en la parte inferior.

Maximo podran escribirse dos cursos siempre y cuando sus horarios no se crucen. En caso de inscribir
dos cursos debera realizar el pago por separado de cada uno. En caso de inscribir dos cursos y pagar
uno solo el sistema eliminard ambas inscripciones por no saber a cuél debe aplicar el pago.

Asimismo, al inscribir los cursos de actualizacion debe tener en cuenta que no generen cruce con otras
actividades académicas de pregrado o posgrado, ya que en el evento de desarrollar la actividad
desconociendo esta pauta, la misma no se homologara como preparatorio.

Los grupos de cada actividad son conformados de forma aleatoria, por tanto, bajo ninguna circunstancia
se realizan cambios de grupo.

INSCRIPCION FINANCIERA

Una vez envié la solicitud académica a continuacion podrd iniciar la inscripcion financiera. Solo inscriba
academicamente el curso (s) que va a pagar.

10. Tenga la informacién del pago a la mano y retome el paso 9. De clic en la Libreta que se encuentra en la
columna Opciones.

11. De clic en el botén Reportar Informacién Sobre Pago.

a. Frente a Nimero de Consignacion: digite el Numero de trasferencia que registra en parte superior
izquierda de la transaccidn finalizada. Cuando el pago sea realizado a tres de consignacién digite el
namero que se encuentra en la parte superior bajo el simbolo de barras del comprobante.

b. Frente a Valor del Pago: digite el valor que realiz6 en la consignacion. Digite sin puntos ni comas.

c. Frente a Fecha del Pago: Seleccione la fecha en que realizé el pago.

12. A Continuacion de clic en el Boton Enviar.

TENGA EN CUENTA
« Para tomar cualquier curso se debe tener activo el correo institucional. Toda la informacion sera remitida a
éste correo, en caso de no tenerlo activo o no tenerlo debera inscribir un mensaje al correo:

correo@urepublicana.edu.co .En el asunto del mensaje debera sefialar “Creacion correo institucional”. La
creacion de este correo no significa que ya no deba agotarse la respectiva inscripcion académica.

« Los cupos son limitados. La Facultad se reserva el derecho de iniciar o no la actividad de acuerdo con el
nimero de personas inscritas, considerando como tales a aquellos que cuenten con inscripcion académica y
pago registrados en el sistema.

CANALES DE COMUNICACION


mailto:correo@urepublicana.edu.co

Inscripcion financiera: Las solicitudes relacionadas con temas de contabilidad o financieros deben remitirse al
correo: jgomez@urepublicana.edu.co

Facultad de Derecho: Las solicitudes académicas relacionadas con temas de cursos de actualizacién deben
remitirse al correo: solicitudesderecho@urepublicana.edu.co (lineas de atencién telefénica y WhatsApp
(319)518-4475 / (311)865-8094).
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