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ACUERDO No. 201
{marzo 19 de 2020)

‘Por el cual se actualiza el Reglamento de Biblioteca Universitario de la Corparacian
Universitaria Republicana”

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA CORPORACION UNIVERSITARIA REPUBLICANA,

BN uso de sus afribuciones estatutarias v

CONSIDERANDO:

+ Que la Corporacién &s una institucion de educacién superior de cardcter universitano,
con Personeria Juridica del Ministerio de Educacidn Macional, conferida mediante
Resolucion Ne. 3061 del 2 de diciembre de 1399, cadigo ICFES No. 2837,

« Que conforme al regimen estatutario de la Corporacién, comesponde al Consejo
Superior aprobar las normas y procedimiantos que deberdn obeervarse en mansjo
administrativo y académico de la Corparacidn,

+ Que de conformidad con la autonomia universitaria dispuesta por la Constitucian
Politica de Colombia de 1991 y la Ley 30 d= 1982 y en coherencia con las nuevas
dinamicas, politicas y normas de la educacidn superior en el contexto naclonal e
internacional, el Consejo Superior dispuso adecuar las politicas y deméas normas que
rigen academica y administrativamente a la Institucién.

* Que el Consejo Superor de la Carporacién Universilaria Republicana acordd en la
sg:—-.i_én del dia 19 de Marzo de 2020, aprobar la actualizacion del Reglamento de
Biblioteca, en el marco del legro de los objstivos misionales propuestos en el Proyecto

Educativo Institucional, el Sistema Nacional de Aseqguramiento de la Calidad, el
Decreto 1330 de 2019 y demds disposicicnes.
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ACUERDA

ARTICULOD PHIH_EREH Aprobar la actualizacion del Reglamentc de Biblioteca, de conformidad
con las nuevas dinamicas y politicas de la educacion superior nacionales e internacionales,
cuyo texto se anexa al presente acuerdo,

ARTICULO SEGUNDO El preserte Acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicidn,

Dadao en la ciudad de Bogota, D.C. a los discinueve (19
il it (2020). e (19) dias del mes de marzo del afia dog

Comuniguese y cumplase.

s%'jvw'::za{/ e V]

MEDINA VELANDIA  NUBIA ESPERANZA RODRIGUEZ CALDERE
Presidente Consejo Superior Ad Hoe 2 Consejo Superior e
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REGLAMENTO DE BIBLIOTECA
CAFITULD 1. DE LOS FUNDAMENTOS ¥ PRINCIPIOS

La Eiblliuteca de la Corporacién Universitaria Republicana, es una unidad de apoyo de la
institucion para satisfacer necesidades educativas, invesfigativas y culturales de sus docentes,
esludiantes y personal administrativo.

La Eibinlgua esta constituida por todos los fondos bibliograficos de la Corporacion
Universitaria Republicana, cualquiera que sea su soporte, ubicacidn y con indepandencia de
su procedencia.

MISION

Apoyar on recursos bibliograficos y servicios de alta calidad, Ios programas de docencia,
investigacion y proyeccién social de la Cerparacicn,

VISION

Ser reconocida dentro de la comunidad republicana y en el entormo, como una biblioteca
univarsitaria, en cuanto a la calidad de los servicios y productos ofrecidos

OBJETIVOS

a) Fomenlar y apoyar las esirategias pedagégicas que confribuyen al desamollo de |os
pragramas acadamicos y de investigacién de la institucisn,

b) Cooperaren el desarrollo de planes de extension universitaria.

c) Eslablecer los nexos comrespondientes para la vinculacién a redes locales, nacionales e
infernacionales,

CAPITULO 2. DELOS USUARIOS

a) Son usuarios inlernos: los estudiantes matriculados, profesores, investigadores ¥ personal
administrativo de |a Corporacién Universitaria Republicana con carméa vigante.

b} Sen usuarios externos: los estudiantes, docentes, e investigadores de otras universidades
y los funcionarios de ofras instituciones, los cuales podran tener acceso a la Biblioleca de
la Corporacion y a sus servicios a través de carta de presentacion debidamente firmada
por el direclor de la Biblioteca o por la perscna autorizada en el convenio de préstama
interbibliclecario, asi como el carné vigente. Los usuarios externos tienen derecho a hacer
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us¢ de los servicios de la Biblioteca con excepcion del préstamo de los recursos
sudiovisuales y los recursos eleclronicos por suscripcion.

c} Los egresados de la Corporacién Universitaria Republicana: los cuales tienen acceso a la
Biblioteca y a sus servicios, con excepcién del préstamo a domicilio, presentands el cameé
expedido por la Cerporacion Universitaria Republicana.

d) Los estudiantes asistentes de que trata &l Reglamento Estudiantil en el Articuln 81, podrén

tener acceso a la biblioteca de la Corporacién Y 5Us senvicios como usuarics internos
identificindose con camé vigenta.

&) Los estudiantes que hayan culminada su plan de estudics y se encuentren en proceso de
grado, tendran acceso a la Biblioteca y a sus servicios, con excepcion del préstamo a
domicilio; deberdn presentar una cana de autorizacién por partz de la Facultad.

Paragrafo 1: Los estudiantes que estén matriculades o se encuentren adelantande actividades

academicas y no tengan camne, deberin presentar una carta de la facultad & departamento,
en la cual conste que estan vinculades a dicha dependencia,

Paragrafo 2. En caso de pérdida del carmé, se aceptard la presentacién des |a copia del
denuncio y el recibo de pago del mismo, mientras se tramita Ia expadicion de un nueveo carné,

Paragrafo 3. Quienss posean doble condicidn come: estudiante y profesor, estudiants y
funcienario, funcionario y profesor o estudiante de pregrado y esiudiante de posgrado, solo
podra hacer uso de uno de los carnés para acceder a los senvicios de 1a Biblioteca,

CAPITULO 3. DE LOS SERVICIOS

Es requisito indispensable para estudiantes, profesores y persenal administrativo de Ia
Corporacién presentar el carneé vigente cuyo uso es perscnal e intransferible,

Los servicios que presta |a Biblioteca de la Corporacién son los siguientes:

a) Préstamo externo:es el servicio mediante el cual los usuarios de la Comunidad
Republicana pueden llevar material bibliografico (libros, revistas, videos), fuera de la
Biblioteca, por un tiempo determinado; se exceptian las tesis y trabajos de grado, las
cuales solamente se pueden consultar dentro de las instalaciones d= |a Biblioteca y de las
cuales no se permite la prepreduceisn por ningln medio.

b} Préstamo interno: mediante este servicio los usuarios pusgten consultar todas las
colecciones de Ia Biblioteca durante el horario de servicio de l1a misma, dentro o fuera de
las salas de lectura; se excaptian las tesis de grado, las cuales solamente se pueden

consultar denitro de las instalaciones de la Biblioteca v de las cuales no =e parmite |a
preproduccion por ningdn medio,
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Prestamo interbitiiotecario: a través de esle servicio, los miembros de la comunidad
republicana pueden tener acceso al préstamo externo del material bibliografico de otras
tibiolecas universitanas y de enfidades plblicas y privadas, con las cuales la Biblioteca
de la Corporacion ha establecido convenio; se debe solicitar perscnalmente en la Biolioteca
con los datos del usuario que solicita el senvicio y del material bibkografico a solicitar en
préstamo.

Renovacidn del préstamo de material bibliografico: mediante este servicio se permite al
usuano ampliar la fecha de devolucién del matarial bibliografico prestado, siempre y
cuanda no esté reservado por ofro usuario; se puede hacer personalmente o por internet
a travée del catdlogeo en linea de la Biblioteca.

Reserva de matenal bibliografico: es la posibilidad que tisnen los usuarios de reservar o
apartar el material que se encuentra prestado, se puede hacer personalmente o por
internet a través del catdlogo en linea de la Biblioteca,

Caras de Presentacion: se expiden a los miembros de la comunidad universitaria gue
requieran consultar material bibfiografico de ofras bibliolecas de la ciudad; se solicitan
personalmenie en |a Biblioteca con los datos del usuario que solicita el servicio. Estas
caras tienen vigencia de ocho (8) dias.

Elaboracion de Bibliografias: recopilacidn de las resefias bibliograficas sobre un tema
especifico, a solictud del usuario; se exirasn a partir de las colecciones de la Biblioteca ¥
de los recursos electronicos con que cuente la Corporacidn en el mements; este servicio
se soboita personalmenta en [a Biblioteca o a través de correo electrénico Y se envia por
este medio a los usuarios.

Formacion de Usuarios: inducciones y capacitaciones sobre el uso y el manejo de los
servicios y recursos de la Biblioteca.

Servicio de Referencia: asesoria que el personal de la Biblioleca presta de forma
individualizada a un usuario, para la busqueda y recuperacion de informacion dentro de las
colecciones de la Biblioleca o en fuenles externas.

Préstamo de equipos audiovisuales: préstamo de medios educativos como video beam ¥
computadores portatiles para apoyar las aclividades académicas de la comunidad
republicana. La reserva de eslos equipes debe hacerse personalmente en la Biblioteca,
con mirnima 3 dias de anticipacion a la aclividad.

Servicio de Inlemnel: la biblioteca ofrece a sus usuarios internos un servicio gratuito de
acceso a Inlernet con fines de informacion, estudio o investigacion.
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CAPITULO 4. DEL PRESTAMO

Lnsllibms de |a coleccion general se prestaran por tres (3) dias calendario, cortados a
partir de la fecha de préstamo. para los estudiantes de los programas de pregrado.

Los profesores, esludiantes de los programas de posgrado ¥ funcionarios de la
Corporacitn Universitaria Republicana, tienen derecho a préstamo externo por ocho (8)
dias del material de la coleccién general y hemeroteca.

Las rencvaciones del material serdn maximo i -
oy por una vez y por el tiempo igual al solicitado
en el préstamo inicial, ' 9

Se podrén prestar hasta dos (2} libres de |a coleccion general @ un mismo usuario para
prestamo externo y hasta tres para consulta en sala,

Se prestara (1) un solo ejemplar por titulo,

Los textos pertenecientes a la coleccion de reserva no se renuevan para prestamo externo.
Cada usuario es responsable del material que se encuentra cargado a su registro.

Los libros de [a coleccidn de reserva y de la coleccisn de referencia son para préstamo

ir:temp. La Biblioieca se reserva el derecho de autorizar sl préstamo externo de este
material desde la 9:30 p.m. hasta las 9:30 a.m. del dia hakil siguients,

Normas sobre el préstamo interbibliotecario para usuarios internos.

a)

)

c)

d)

)

Los fbros solicitados en préstama interbiblictecario a otras Instituciones dentro de Bogata
deben ser retirados directamente por el usuario en la institucian prestamista. '

La biblioteca presiamista establecerd el fiempo de préstamo y la cantidad de fbros
prestados de‘acuerdo con sus politicas

Los libros deben ser devueltes direclamenta por el uzuaria en la institucian
o oL estamista,
la fecha exacta gue indique la institucidn. o wRiAn

SJ usrlf?n que entrague después de la fecha de vencimiento el material solicitado a fravés
e préstamo interbibliotecario, serd el responsable de cancelar Ia multa que i
biblicteca prestamista. que imponga la

El usuario que pierda un libro solicitade a través de préstamo interbibliotecario, sera
responsable de su reposicién, de acuerdo con las condiciones que indique la entidad
prestamista,
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El usuario gque ocasione la suspensidn del convenio de préstama interbibliotecario con una
institucion, sera sancionado con a suspension de todos los servicios de la Biblicteca de la
Corporacidn Universitaria Republicana, durante un semestre académico.

g) La constancia de devolucian del material sclicitade en préstama interbibliotecario, debe ser

entregada a |a Biblioteca de la Corporacidn Universitaria Republicana.

Mormas sobre el préstamo interbibliotecario para usuarios externos.

a)

k)

d}

&)

a)

El horario para los préstamos interbibliotecarios y la atencidn a usuarios externos es el
siguients;

* Lunes a viernes de 8:00 a.m. a 800 p.m.
« Sabados 5:00 am. a 1200 p.m.

El préstamo interbibliotecario se hace dnicamente con las Bibliotecas de Instiluciones con
las cuales se ha establecide al convenio.

El servicio de préstamo interbiblictecars para instituciones externas aplica Onicameanta
para los libros de la coleccion general,

La Biblicteca de la Corporacién Universitaria Republicana prestara hasta dos (2) libros de
la coleccién general por un tiempo de cinco (3) dias calendario.

El convenio debe ser renovadc anualmente y debe ser actualizado cada vez que la
institucién haga algun cambio en los formatos o firmas aulorizadas.

La devolucion de los libros después de la fecha establecida causa suspension del servicio
del préstamao interbibliotecario a la institucidn por seis (5) meses,

En el casc de pérdida o deterioro de los libros, se debe reportar inmediatamente a la
Biblioteca de la Corperacién Universitaria Republicana, para la reposicion dal material
deniro de los ocho (8) dlas habiles siguisntes,

CAPITULO 5. DE LOS DERECHOS Y LOS DEBERES DE LOS USUARIOS

Los usuarios de las senvicios bibliotecarios tsenen derecho a:

a)
b)

c)

Hacer ueo de las diferentes salas para estudio o lectura en un ambiente apropiade.

Disfrutar de los diferentes servicios y colecclones de la Biblioteca de manera oportuna y
satisfactoria.

Recibir trato amable y cones.
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Cbtener informacidn sobre los reglamentos que rigen los servicios,

Obtener informacidn oportuna sobre cambics o actividades que se realizan en la Bitlioteca.

Exigir el ingreso inmediato del material devuello al sistema.

Recibir capacitacién sobre las diferentes herramientas para recuperar la informacisn
disponible en la Biblioteca,

Participar activamente en &l mejoramiento de los senvicios y de las calecciones.

Formular por escrito las sugerencias y las observaciones que considera pertinentas a la
Direccidn de la Biblioteca o a través del correa alectrénico,

Recibir rezpuesta cportuna a sus reclames ¥ sugerencias,

Son deberes de los usuarios:

al
b)
c)
d)
e)

fl

g

h)

Iy

Respetar las normas de disciplina académica de acuerdo con Ia reglamentacion vigente.
Respetar la Biblioteca, a sus funcionarios y demas usuarios.

Cumplir [2s normas establecidas para la prestacion de los diferentes servicios.

Guardar la debida composiura

Hablar en voz baja.

Mo consumir alimentos o bebedas, no fumar, no usar radios, no realizar ventas ambulanies
o cualquier otra accién que perturbe el silencio y bienestar necesarios para el esludio y la

leciura.

Examinar &l malerial recibido en préstamo e informar inmediatamente al funcionario
encargado de los servicios, sobre. cualquier dafo advertide. En caso contrario el usuario
asume |a responsabilidad.

Devolver dentro de los plazos establecidos al personal de Ia Biblioteca el material recibido
en préstamo.

Utilizar adecuadamente el material biblisgrafico salicitado en préstamo, incluido &l de ofras
instituciones y hacerse respensable par el deterioro o pérdida del mismo.

Feportar cportunamente la pérdida de cualguier material documental y efectuar la
reposicidn.
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k} Preservar las colecciones, equipos, mobiliario e instalaciones de |a Biblioteca.

a)

b)

dj

&)

a)

h)

Informar a la menor brevedad sobre la pérdida del carna, con el fin de bloguear su “cuenta
de usuario”

CAPITULO 6. DE LAS SANCIONES Y MULTAS

Presentar un carné de ofra persona, significa que ha sido robado o prestado a conciancia
Fnr su duefio, en este caso se sanciona por treinta {30) dias calendario a los dos usuarios
imwvolucrados; al personal de la Biblicteca estd autorizada para retener ¢l carmné y solamente
se lo entregara al duefio del mismo previa verificacién de datos.

Los usuarios que no reporten oportunameants la pérdida del camé para bloguear su “cuenta
de usuario”, deberdn responder por el material prestado a su nombre.

Prasentar un carné en mal estado, sin foto, sin renovacién, mulilado o con el cédigo de
barras borrado, conlleva a la no prestaciin de los servicios de la Biblioteca.

Presentar un carng duplicado conlleva a la no prestacion de todos los servicios da la
Biblioteca durante treinta (30) dias calendario y la retencidn de uno de los dos documentos.

Si al cumplirse la fecha de vencimiento del préstamao del material da la coleccidn general,
éste no se ha devuelto, se cobrara una multa de acuerde a lo que defina el Consejo
Superior de la Corporacion Universitaria Republicana; la multa sera diaria por cada material
prestado y se suspendera el préstamo hasta que dicha multa sea cancelada.

En caso de que el matenal no autorizado para prestamo externo, no sea entregado a
tiempo, la multa sera cobrada por hora, por cada material prestado ¥ se suspenderd e
préstamo hasta que dicha multa sea cancelada.

La pérdida o deterioro del material prestado (para consulta externa o en sala), acamea
sanciones y debe ser repartado 2 la Biblioteca para acordar los téminos de la regosician
por parie de! usuario responsable del préstamo.

El material reportado como perdido deberd ser repuesto por otro del misma titulo y de igual
o posterior edicion. En caso de no encontrarse el mismo texto, la Biblioteca indicara el
procedimiento a seguir.

El rabe, mutilacién o dafio intencional del matenal bibliografico, instalaciones muebles y
equipo de la Biblicteca se considera falta grave y ocasiona la pérdida definiiva de los
servicios bitliotecarios. La Direccién de la Biblioteca oficiara a la respectiva dependencia
académica o institucion con el fin que se tomen las medidas que ordena el Reglamento
Estudiantil.
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) Ultrajar o agredir de palabra ¢ de hecho a un funcionaric, se considera falta grave y
ocasiona la pérdida definitiva de los servicios bibliotecarios. La Direccién de la Biblioteca

oficiara a la respectiva dependencia académica o institucidn con el fin que se tomen
medidas que ordena el Reglamento Estudianti

K} Elincumplimiento en la devolucién de un préstame interbiblictecario que origine sancion a
la Corporacion Universitaria Republicana, serd sancionado por parte de ésta con un
samesire de suspension de indos los servicios de la Biblioteca.

I} Las tarifas mencionadas en el presente reglamenio podran ser modificadas anualmentea
por la Biblioteca.,

m) Al finalizar el semestre, |a Biblioteca expedira paz y salvo a los alumnos y docentes que
estén 3l dia en la devolucidn de libros y 2n el pago de multas, e informara a ta Oficina de
Tesoreria de la Corporacion sobre los alumnos con deudas pendientes.

El dinero de las multas sera recaudado directaments por la Oficina de Tesoreria de Ia
L-orporacidn Universitaria Republicana, con la presentacion de la orden de pago expedida por
la Biblioteca. Bajo ninguna circunstancia los funcionarios de la Biblioteca estan aulorizados
para recibir dinerc par concepto de mullas o ningan ofro concapto.
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