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Introduccion

Esta reglamentacién se basa en los procesos, procedimientos y normatividad establecidos por el
Consejo Superior de la Corporacion Universitaria Republicana y en todas las disposiciones
que lo reglamentan.

La Internacionalizacién de la Corporacién Universitaria Republicana esta basada en los cinco pilares
presentados por el Ministerio de Educacion: Movilidad Académica, Gestion de la
Internacionalizacion, Internacionalizacién de la Investigacion, Cooperacion Internacional e
Internacionalizacion del Curriculo.

La Oficina de Relaciones Internacionales - ORI de la Corporacién, es la encargada de liderar,
impulsar e implementar las estrategias que permitan incorporar de manera transversal estos
cinco pilares en las funciones misionales de la Corporacion Universitaria Republicana,
consolidando el proceso de internacionalizacién de la institucion de manera coordinada con las
diferentes instancias internas académicas y administrativas.

Desde esta perspectiva, el presente documento se orienta en establecer los aspectos conceptuales y
metodoldgicos del primer pilar:

La Movilidad Académica

El énfasis que se plantea en este documento se basa en el procedimiento académico y
administrativo para llevar a cabo los tipos de movilidad académica con y sin
homologacién en la Corporacién Universitaria Republicana.
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Se tuvieron en cuenta los avances tedricos que existen sobre el tema en el ambito
académico, y al mismo tiempo se recopil6 informacién de tipo empirico sobre la forma
como se construye y ejecuta una movilidad académica en las Instituciones de Educacion
Superior nacionales e internacionales.

Este documento, asi como los instrumentos disefiados para su implementacién, han sido construidos
por la Oficina de Relaciones Internacionales - ORI, con el propésito de brindar un soporte para que
las diferentes dependencias articulen sus esfuerzos, se logre posicionar la internacionalizaciéon en
la Corporacién, los estudiantes conozcan el paso a paso para llevar a cabo su movilidadacadémica
satisfactoriamente y se fortalezca este pilar con homdélogos del nivel regional, nacional e
internacional.

Objetivo

Establecer los aspectos conceptuales y metodolédgicos en materia de movilidad académica nacional e
internacional para la Corporacion Universitaria Republicana.

ASPECTOS CONCEPTUALES SOBRE MOVILIDAD ACADEMICA

Definicion de movilidad académica

El Ministerio de Educacion presenta la movilidad académica como un proceso inherente a
la internacionalizacion de las Instituciones de Educacion Superior -IES, lo que conlleva y
hace necesario desarrollar politicas direccionadas hacia su implementacion en la
Corporacién, como aporte al cumplimiento de su misién, sus estrategias y metas,
entre ellas, que los estudiantes sean mas competitivos con las nuevas dinamicas globales.
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“La movilidad académica es un proceso que implica el
desplazamiento fisico de una persona desde su alma mater
hacia otra institucién, con el propésito de realizar una activi-
dad académica que complemente su  conocimiento,
formacién o actividades de investigacién”. (MEN. Movilidad
Académica, 2015)

Ademas de coadyuvar en las capacidades de los estudiantes, la movilidad académica permite
actualizary fortalecer la oferta académica a nivel regional, nacional y global:

La movilidad impulsa el mejoramiento de la calidad de la
educacién y produce espacios para la reflexién del curriculo
de los programas, haciendo énfasis en la flexibilidad y cali- dad
de los mismos, abre puertas para la participacién en proyectos
globales y multilaterales que promueven la investi- gacién, el
desarrollo, la creacién y fortalecimiento de lazos  de
confianza entre paises. (MEN. Movilidad Académica, 2015)

2. Tipos de movilidad académica

La movilidad académica se divide en estancias cortas (dias), medianas (entre un mes y maximo un
semestre académico) y largas (un semestre a dos afios académicos), algunas requieren homologacién
en la institucion de origen del estudiante y otras no. Para efectos de este documento, es
importante identificarlas con el propésito de brindar el tratamiento respectivo en cada
una de las movilidades gestionadas.
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Estancias cortas:

a. Mision internacional: son viajes académicos, cortos y grupales articulados con
tematicas del programa académico de la Corporacién con el propdsito de permitir al
estudiante tener un acercamiento a diferentes instituciones (universidades, empresas,
organizaciones) de caracter global, ampliando su visiéon internacional.

b. Participacion en eventos de caracter internacional: son viajes académicos, cortos
e individuales articulados con tematicas del programa académico de la Corporacion,
para participar en calidad de visitante, conferencista, ponente y relator en Instituciones de
Educacién Superior y Organismos Internacionales en el exterior, ampliando en el
estudiante su experiencia internacional, enriqueciendo su vida profesional y personal.

Estancias medianas:

a. Actividades académicas en el marco de becas o convocatorias:
actividades que se realizan con instituciones de educacién superior y/o entidades
de cooperacién nacional e internacional y son reconocidas académicamente por el
plan de estudios de laCorporacién.

b. Curso corto: son cursos de corta duracién, su propdsito es fomentar la
interculturalidad.
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c. Estancia de Investigacion: este tipo de movilidad impulsa el desarrollo y la
innovacién para generar productos de valor agregado en la Corporaciéon. Permite al
estudiante aplicar los conocimientos adquiridos en su programa académico,
articulandolos con actividades cientificas en una institucion académica o centro de
investigacion en el exterior. Asu regreso debe tener un producto o el producto final de
suinvestigacioén.

Estancias largas:

a. Semestre u ano académico de intercambio: permite a los estudiantes de la
Corporacion realizar uno o dos semestres en otra institucién, homologando las
asignaturas avaladas, cursadas y aprobadas previamente con su facultad de origen.

b. Practica/Pasantia: experiencia laboral internacional del estudiante de la
Corporacion aplicando los conocimientos adquiridos en su programa académico para
fortalecer su perfil profesional. La practica tiene el reconocimiento académico en la
Corporacion como opcion de grado y la facultad respectiva sera la instancia encargada
de avalar previamente la movilidad del estudiante que aplique para esta opcién.

c. Doble titulaciéon: Ofrece a los estudiantes un segmento de su formacién en cada

una de las instituciones cooperantes y como consecuencia se obtiene un diploma de
cada institucién universitaria.
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d. Co-titulacion o titulacion conjunta: ofrece a los estudiantes un segmento de
su formacion en cada una de las instituciones cooperantes y como consecuencia se
obtiene un diploma de educaciéon superior aprobado por las dos instituciones que
intervienen.

e. Curso de idioma: aprendizaje de un segundo idioma del estudiante de la
Corporaciéon Universitaria Republicana en el exterior, permitiéndole impulsar su
desarrollo profesional y el desarrollo e innovacién en la Corporacion.

PROCESO DE LOS ESTUDIANTES DE LA CORPORACION PARA
SOLICITAR UNA MOVILIDAD ACADEMICA QUE IMPLICA HOMOLOGACION

Las movilidades académicas que implican homologacién en la Corporacién Universitaria
Republicana son: semestre académico de intercambio, practica/pasantia, doble titulacion y
co-titulacién o titulacion conjunta.

Lo que debes hacer UN SEMESTRE O ANO ANTES de tu movilidad (depende la Universidad que

elijas):

1. Elije Universidad o Instituciéon de destino:

Consulta los convenios de movilidad académica que tiene la Corporacién Universitaria
Republicana con otras Universidades. Considera pais, ubicacion, planes de estudio, idioma,
promedio, entre otros aspectos, para que puedas escoger el programa académico y la
universidad o institucion que mas te conviene.
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Elije la universidad o Institucién que sea de tu interés y verifica el nivel de idioma requerido.
Es importante que consideres que no se te garantiza que se abran vacantes en el semestre
en que quieres irte, ya que depende de la convocatoria definitiva y la universidad o
institucion a la que deseas ir. Te recomendamos elegir mas de una opcién para evitar
contratiempos.

Es esencial que te informes en temas como:

v

Asignaturas que podras tomar

v

Pagos adicionales (Fees) que tendrds que pagar

v

Metodologia académica

v

Formas de evaluacién

v

Calendario académico (cuando empiezany terminan tus clases)
> Costos de alojamiento

> Plan de comidas (site conviene o0 no)

> Seguro médico internacional

> Transporte

> Estilo de vida (cultura, localizacién geografica, moneda, clima, entre otros)
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Ten en cuenta que en muchas universidades la mayoria de las asignaturas principales son
ofrecidas en el semestre de otofio. Es recomendable que revises asignaturas optativas y/o
electivas que también sean homologables en la Corporacién para que tengas mas
opciones de materias durante el intercambio. Recuerda que para realizar el intercambio
debes ver como maximo el namero total de créditos que tiene el semestre de tu programa
académico en la Corporacidn para que no presentes retrasos en tu plan de estudios.

Si estds pensando en realizar un intercambio a una universidad con la que la Corporacién
Universitaria Republicana no tiene convenio, es importante que sepas que puedes aplicar a ella
por tu cuenta, pero las asignaturas que veas no se podran homologar en la
Corporacion, debido a que no existe un convenio que avale ese estudio.

2. Presenta examen internacional:

Una vez que has elegido la universidad de tu interés, verifica el idioma y el nivel requerido
para aplicar. Si dentro de los requisitos solicitan un examen internacional, te
recomendamos presentarlo con su debida antelacion para evitar contratiempos.

3. Debes estar pendiente de tu correo electrénico:

Es muy importante que estés actualizado con la informacién que se te envia por correo ya
gue en todo momento (e incluso a tu regreso), serd el medio de comunicacién tanto de la
universidad o institucion de destino como de nosotros para solicitar, tramitar vy
homologar tuintercambio.
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4. Tramita tu pasaporte:

Tu pasaporte debe estar vigente al momento que apliques a la convocatoria de movilidad deseada y
su vigencia debe ser posterior al periodo de intercambio.

5. Verifica que cumplas los requisitos de la Corporacion Universitaria Republicana

para aplicar al intercambio:

> Promedio minimo acumulado de 3.5 o el que solicite la universidad de destino.

> Haber cursado y aprobado entre segundo y séptimo semestre del
programa.

> En el caso de practica/pasantia, el estudiante debe cumplir los requisitos previos que
exige la facultad respectiva de la Corporacién para que pueda realizar esta actividad y
entregarlos a la ORI con una carta de aval firmada por el Decano.

> Conocimiento del idioma de la universidad o institucion de destino, se debe
demostrar mediante un examen internacional

> No tener ni haber tenido sanciones disciplinarias, judiciales y/o
administrativas durante toda la carrera.

> Estar matriculado en el semestre que aplica a la movilidad dentro del
programa académico respectivo en la Corporacién.

> Ser mayor de edad.
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6. Para aplicar a un intercambio en la Corporacién Universitaria Republicana
debes agendar una cita en la ORI yla fecha que se te programe, llevar un
CD debidamente marcado y una carpeta en fisico foliada con la siguiente
informacion:

> Formato “Movilidad Académica Estudiantes Republicana” (se encuentra
publicado en la web de la Corporacion), el cual debes diligenciar junto con tu
decano y/o coordinador de programa.

> Los contenidos de la (las) asignatura (s) a cursar en la otra instituciéon (el
plan de estudios debes solicitarlo directamente a la universidad que
deseas aplicar).

> Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.
> Copia del pasaporte vigente -si aplica-

> Copia de la visa vigente - si aplica-

\"

Certificacién médica de la Corporacién que indique que eres apto para participar en
un intercambio.

> Certificacion psicoldgica de la Corporacion que indique que eres apto para

participar en un intercambio.

> Hoja de vida académica (debes incluir informacién como matricula de
honor, becas, investigaciones, entre otros) y laboral (informacion si has
trabajado y/o trabaja actualmente). La hoja de vida debe incluir foto
reciente.
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> Carta dirigida a la universidad anfitriona explicando el motivo de realizar
el intercambio académico.

> Carta de recomendacion de un docente de la Corporacion dirigida a la universidad
anfitriona.

> Certificado de notas hasta el semestre anterior de la postulacion. Este certificado
debe solicitarse en la Oficina de Registro y Control.

> Formulario de inscripcion a la universidad anfitriona (diligenciado) - si aplica-.
> Certificado de idioma -si aplica-.
> Traduccion de todos los documentos al idioma de la universidad anfitriona (el

certificado de notas es el Unico documento que debe ir traducido por un
traductor oficial) -si aplica-.

> Cualquier otro documento que se requiera al momento de la movilidad.

Nota:

* E| estudiante debe verificar si la universidad anfitriona requiere documentos
adicionales para su movilidad.

* No se aceptan aplicacionesincompletas.

e Antes de viajar el estudiante debe mostrar ante la ORI que adquirié un seguro médico

* Internacional (que incluya repatriacién). El estudiante debe guardar copia del
formulario de inscripcidon ya que debe entregarlo a su programa académico cuando
finalice su movilidad para homologar las asignaturas.
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El dia de la cita se haran unas preguntas generales consignadas en este documento y también se
brindard un espacio para resolver las inquietudes que puedan presentarse.

Una vez la ORI recibe los documentos completos en las fechas establecidas por las
universidades o instituciones de destino, envia la aplicacion a la universidad o institucion
elegida, quien confirma la participacién del estudiante, mediante una carta de aceptacion
(puede demorar entre 1 y 3 meses, en ocasiones mas).

Normalmente esta carta llega directamente a la ORI y se te envia a través del correo
electrénico, de llegarte a ti, te pedimos el favor de que te acerques ala ORIl y lleves una copia
para dejarla en la oficina.

Si en un momento del proceso decides no continuar con el tramite, es necesario que lo hagas saber
de inmediato mediante una carta formal de cancelacién para evitar algun problema en el futuro, en
caso de que empieces el tramite nuevamente mas adelante.

7. Verifica resultados de pre-aprobacién:

Se seleccionaran los candidatos segun los criterios exigidos vy los resultados se
comunicardn por los medios de divulgacion de la Corporacién, y por supuesto, se te enviara
un correo electrénico confirmando tu participacion.
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8. Criterios de exclusion como candidato (a) de la Corporacion Universitaria
Republicana a un intercambio:

> No cumplir con todos los procesos y requisitos establecidos en esta guia.

> Entregar informacién incompleta, falsa y/o que conduzca a error.

> Haber sido sancionado disciplinar, judicial y/o administrativamente

durante su recorrido como estudiante de la Corporacién.
> No pasar el estudio psicoldgico
> No pasar el estudio médico
> No dar seguimiento a la solicitud de intercambio

> No asistir a asesoria y/o entrevista

9. Tramita tuVisa:

En esta cita se revisara que cumplas con todos los requisitos finales para el viaje, debes

llevar la siguiente informacién:

> Copia de la carta de aceptacion de la universidad de destino.
> Copia del pago de la matricula del semestre de intercambio.
> Copia de los tiquetes ida y regreso.

> Copia de datos de alojamiento en la ciudad donde aplicaras el intercambio (direccion,
teléfonoy persona de contacto).
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Certificacion laboral que  autorice el permiso para aplicar la movilidad

-si estas trabajando-.

Certificacion del programa académico que estudias en la Corporacion en donde

autorice el permiso para aplicar la movilidad.
Copia de la visa - si aplica-.

Copia del seguro médico adquirido.

> Carta de compromiso con la Corporacion Universitaria Republicana donde

adquieres la responsabilidad de ser embajador de la Corporacién en la
universidad de destino (motivar a los estudiantes para que hagan un
intercambio en la Corporacién) y a su vez, cuando regreses de la movilidad,
motivar a los estudiantes de la Corporacion para que participen en este tipo de
programas y les brindes toda la asesoria y acompafiamiento necesaria para
lograr el objetivo.

12. Verifica que tengas todo listo para tu intercambio:

Revisa informacion adicional de la ciudad y de la universidad o institucién a la que vas de

intercambio y listo, jque tengas excelente viaje!
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13. Proceso de homologacion asignaturas cuando regresas a la Corporacion
Universitaria Republicana:

Una vez regreses del intercambio, debes notificarte ante la ORI de la Corporacién para iniciar
los tramites pertinentes y puedas continuar con tus estudios en el semestre que llegas.

La ORI junto con la facultad respectiva notifican a la oficina de registro y control para el
tramite académico y a la direccién administrativa y financiera para que genere tu recibo de
pago de matricula. Si cuentas con una beca debes comunicarte con el departamento
encargado.

> Recibiras informacion por parte de tu facultad de cuando inscribir materias.

> La universidad o institucion anfitriona debe enviar a la ORI el certificado de notas
de las asignaturas cursadas por el estudiante de la Corporaciéon. Una vez la
ORI tenga este documento, lo remitira a la Oficina de Registro y Control para el
tramite correspondiente.

> Si luego del intercambio deseas realizar una practica internacional, debes
comunicarlo atu facultad por medio escrito en las fechas establecidas, con el fin
de hacer la evaluacién respectiva y que pueda otorgar su concepto en cuanto a
la pertinencia con los estudios realizados.
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INFORMACION ADICIONAL
- Matricula del semestre o ano deintercambio:

El semestre o afio en el cual se realice la movilidad, el estudiante de la Corporacién debe pagar
la matricula en la universidad de origen. En la universidad de destino no debe realizar este pago.

Nota: el proceso anterior no aplica en la Universidad de Salamanca.

- Condiciones Econémicas:

El estudiante de la Corporacién debe asumir los costos de expedicion de pasaporte, visa -si aplica-,
seguro médico, impuestos por concepto de salida del pais, tiquetes aéreos (ida y regreso) y demas

gastos que se requieran para el desarrollo de su movilidad.

Igualmente debe prever los gastos propios de un viaje nacional o internacional relacionados
con la manutencién y sostenimiento en el pais destino.

- Universidades de Destino:

La Corporacién tiene convenios con diversas Instituciones de Educaciéon Superior, en las que
los estudiantes pueden ser acogidos por un semestre u afio académico, de acuerdo con la
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disponibilidad de cupos de la universidad o institucién destino; el aspirante deberad asumir
todas y cada uno de los requerimientos que la institucion anfitriona requiera para el
intercambio, asumiendo asi, los compromisos que ello ameriten.

PROCESO DE LOS ESTUDIANTES DE LA CORPORACION PARA
SOLICITAR UNA MOVILIDAD ACADEMICA
QUE NO IMPLICA HOMOLOGACION

Las movilidades académicas que NO implican homologacion en la Corporacion
Universitaria Republicana son: mision internacional, curso corto, actividades académicas
en el marco de becas o convocatorias, participacién en eventos de caracter internacional,
estancia de investigacién y curso de idioma.

1. Participacion en eventos de caracter internacional

Si vas a solicitar apoyo economico debes verificar que cumplas los requisitos de la
Corporacion Universitaria Republicana para participar en calidad de ponente nacional o
internacional:

> Haber cursado y aprobado entre segundoy séptimo semestre del programa.

> No tener ni haber tenido sanciones disciplinarias, judiciales y/o

administrativas durante toda la carrera.

> No haber interrumpido un semestre mas de una vez.
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> Estar matriculado en el semestre que aplica a la movilidad dentro del programa

académico respectivo en la Corporacion.
> Ser mayor de edad.
> No poseer antecedentes disciplinarios (institucionales y legales).

> Tener pasaporte y visa vigente para el pais de destino -si aplica-

Para aplicar a la participacién como ponente en un evento internacional debes Ilevar ala ORI
un CD debidamente marcado y una carpeta en fisico foliada con la siguiente informacién:

> Formato “Movilidad Académica Estudiantes Republicana” (se encuentra
publicado en la web de la Corporacion). Para este tipo de movilidad no

necesitas diligenciar el anexo del formato.

> Carta de aprobacién de la ponencia e invitacion a participar como ponente en la
universidad o institucion destino.

> Carta dirigida a la ORI solicitando el apoyo econdémico para realizar la
movilidad, esta carta debe especificar claramente el requerimiento (por
ejemplo: apoyo econdmico para los gastos totales de la movilidad, se debe

incluir un presupuesto con todos los gastos o apoyo parcial y especificarlo).

> Carta de compromiso firmada por parte del estudiante diciendo que, en un plazo

maximo de 15 dias habiles, luego de realizar la movilidad, entregara un articulo
en medio electrénico a la ORI donde plasme su vivencia y haga una reflexién

Carrera 7 No. 19-38

286 23 84 Ext: 116
relacionesinternacionales@urepublicana.edu.co
www.urepublicana.edu.co



mailto:relacionesinternacionales@urepublicana.edu.co
http://www.urepublicana.edu.co/

e

. _‘. I}
e M entrmivs gpad - A apdEFITE

i S

alrededor del tema académico, profesional, cultural y linglistico. Asimismo,
debera incluir recomendaciones para mejorar el proceso de movilidad dentro
de la Corporacién. Este articulo debe incluir fotos.

> Aval de un profesor del programa académico donde apoya la movilidad y

especifica como beneficiara esta participacién en el desarrollo de su
asignatura (si el estudiante debe realizar una exposicion de su experiencia
dentro de la clase, entre otros.)

> Aval del Consejo Académico de la Facultad donde certifica la pertinenciay la

calidad de la ponencia.
> Antecedentes judiciales, disciplinarios y fiscales
> Copia del pasaporte vigente -si aplica-
> Copia de la visa vigente - si aplica-
Nota :

e Cuando se presenten solicitudes de varios estudiantes para el mismo evento, se

apoyara la asistencia de uno o maximo dos jovenes.
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- Condiciones Econémicas:

El estudiante de la Corporacién debe asumir los costos de expedicién de pasaporte, visa -si aplica-,
seguro médico, impuestos por concepto de salida del pais, tiquetes aéreos (iday regreso)y demas
gastos que se requieran para el desarrollo de su movilidad.

Igualmente debe prever los gastos propios de un viaje nacional o internacional
relacionados con la manutencién y sostenimiento en el pais destino.

La Corporacion Universitaria Republicana, de acuerdo con su normatividad y previo analisis
de la solicitud, informara al estudiante los gastos que seran sufragados por la institucién en
virtud de la participacion en el evento, los demdas deberdn ser cubiertos por el o los
estudiantes.

2. Estancias deinvestigaciéon

Permiten a un investigador adelantar su investigacion con el acompafiamiento de un tutor de la
Corporacién vinculado al Centro de Investigaciones, con el cual haya establecido previamente una
relacion de colaboracién académica.

Para aplicar a una Estancia de Investigacion en el extranjero debes llevar a la ORI (por lo
menos 4 semanas antes de iniciar la movilidad) un CD debidamente marcado y una
carpeta en fisico foliada con la siguiente informacion:
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> Carta de aceptacion formal y por escrito del director del Centro de Investigaciones de la
universidad anfitriona.

> Carta de aceptacion formal y por escrito del director del Centro de Investigaciones

de la Corporacion.
> Formato Estancia de Investigacion Internacional debidamente diligenciado

> Copia de la cédula de ciudadania

- Condiciones Econdmicas:

El estudiante de la Corporacion debe asumir los costos de expedicion de pasaporte, visa -si aplica-,
seguro médico, impuestos por concepto de salida del pais, tiquetes aéreos (ida yregreso),
alimentacién, hospedaje y demas gastos que se requieran para el desarrollo de su movilidad.

lgualmente debe prever los gastos propios de un viaje nacional o internacional
relacionados con la manutencién y sostenimiento en el pais destino.
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Nota:

El estudiante estard sujeto a las regulaciones y reglamentos académicos y
disciplinarios de la Universidad de origen y de la Universidad anfitriona durante el

término de su Estancia de Investigacidn.
El estudiante debera dar cumplimiento a todos los reglamentos de la Universidad
anfitriona, incluyendo lo referente a derechos de Propiedad Intelectual.

3. Las misiones internacionales, cursos cortos y las actividades académicas
en el marco de becas, son convocatorias que realizara la ORI de acuerdo con
la disponibilidad presupuestal de la Corporacion.
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